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Ubersicht der einzelnen Werkzeuge

Diese Anleitung zeigt, wie Sie das Whiteboard und

seine Werkzeuge in Zoom nutzen kdonnen.
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Wichtiges vorab

- Uber die Whiteboard-Funktion steht Ihnen das sog. Whiteboard zum kollaborativen
Arbeiten in Zoom zur Verfugung. Es verflgt Gber mehrere Werkzeuge, die in dieser

Anleitung vorgestellt werden.

- Die Screenshots in dieser Anleitung geben die Sicht des Moderierenden wieder. Wenn
ein Whiteboard wahrend eines Meetings geodffnet ist, stehen diese allerdings auch den

Teilnehmenden zur Verfligung.

- Sowohl die Moderator*innen als auch die Studierenden (je nach Einstellung, Seite 4)

kénnen die Whiteboards als PDF- oder als PNG-Datei speichern.

- Gespeicherte Whiteboards konnen fiir die weitere Bearbeitung in einer nachsten Sitzung
genutzt werden. So kdnnen Sie Studierenden liber eCampus oder Sciebo beispielsweise
Whiteboard-Vorlagen zur Verfugung stellen, die in einem Meeting bearbeitet werden.
Auch im Kurs einmal erstellte oder beschriebene Whiteboards kdnnen auf diese Art noch

einmal geteilt und fir Input oder Diskussion genutzt werden.
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Einstellungen auf der Zoom-Seite

Loggen Sie sich auf der Zoom-Seite der Universitat Bonn ein. Navigieren Sie zum Bereich

Einstellungen und dort bis zum Reiter Whiteboard.

Uber den Punkt Whiteboard im Meeting kdnnen Sie lhren Teilnehmer*innen den Export

von Whiteboard-Inhalten und die Freigabe von Whiteboards erlauben oder verbieten.

Export von Whiteboard-Inhalten erlauben () +

Benutzer kbnnen in den Formaten PDF, PNG, CSV exportieren

O Hostund Teilnehmer () Nur Host

Zulassen, dass Teilnehmer Whiteboards freigeben () +

Wenn Sie diese Einstellung deaktivieren, kann niemand auBer dem Gastgeber wihrend des Meetings
Whiteboards freigeben

Wer kann die Freigabe starten, wenn eine andere Person die Freigabe verwendet?

O Nur Host

() Alle Teilnehmer

Wer kann neue Whiteboards im Meeting 6ffnen?

All whiteboards created in meeting will belong to the host except in Shared Zoom Rooms.
O Nur Host
() Interne Benutzer

() Alle Teilnehmer
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Einstellungen auf der Zoom-Seite

Im Bereich Whiteboard auBBerhalb vom
Meeting bestimmen Sie, ob die
Teilnehmenden Whiteboard-Inhalte
aulBerhalb eines Meetings

exportieren durfen.

Zugriffsrechte vergeben Sie an die
Teilnehmenden im Bereich
StandardmaRige Whiteboard-Freigabe.

In den Anderen Einstellungen kénnen
Sie die Kommentar-Funktion fir lhre

Teilnehmer*innen einschranken.

Export von Whiteboard-Inhalten erlauben ()

Benutzer kbnnen in den Formaten PDF, PNG, CSV exportieren

Standard-Zugriffsebene

Zugriff hat:
() Nur eingeladene Benutzer
() Universitat Bonn

O Jeder +

Zugriffsebene:
Q Zuschauer
Verfasser des Kommentars

Editor

f

Standardeinstellungen fiir Erweiterte Freigabe

Benutzer kinnen auf oder unter ihrer Berechtigungsstufe freigeben
Interne Benutzer kiinnen mit externen Benutzern teilen

Externe Benutzer kénnen andere Benutzer einladen

Allow users to comment on whiteboards o +
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Whiteboards aufderhalb von Meetings erstellen

Loggen Sie sich auf der Zoom-Seite der Universitat Bonn ein. Navigieren Sie zum Bereich

Whiteboards und klicken auf Neues Whiteboard oder wahlen Sie ein bereits vorhandenes

Whiteboard aus der Liste aus.

+ Neues Whiteboard

Whiteboards

Alle Whiteboards Kiirzlich Meine Whiteboards Fiir mich freigegeben Mit Stern markiert Papierkorb Projekte

Alle Vorlagen

Vorlagen
— e~ |  Em_ = "‘"":-' o . EEE - _ [t = e
FIRCIRC I f ; PETE LLL = 1y # B
“m = = = — ot E = &
- i wej @ = - R :
Ly +THE =
Plan fir Produ...  Persona-Builder Venn-Diagramm SWOT Designkritik Meetingnotizen  Notenblatt Prioritdtsmatri... ntenw... Langfristiger |
B =
O Name 4 Mit Stern markiert ~ Admin v Projekt Ge#ndert v
0O = & Whiteboard 1 b o +
([ Whiteboard 2 ] L4
O Whiteboard 3 el -
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Whiteboards im Meeting erstellen

Wahrend eines laufenden Meetings kdnnen jederzeit neue Whiteboards erstellt oder vorab

gespeichterte Whiteboards gedffnet und geteilt werden.

Klicken Sie dazu in der Steuerungsleiste am unteren Bildschirmrand auf Whiteboards und
wahlen Sie anschlieBend Neues Whiteboard oder Vorhandene Whiteboards. Legen Sie fir
den letzteren Fall anschlieRend fest, ob das Whiteboard im Prasentationsmodus oder zur

Zusammenarbeit gedffnet werden soll.

MNeues Whiteboard

Vorhandene Whiteboards

Beenden

Reaktionen Hand heben

In welchen Modus méchten Sie das Board 6ffnen?

@ Zusammenarbeiten

Meetingteilnehmer erhalten Bearbeitungszugriff.

() Prasentieren
Meetingteilnehmer erhalten schreibgeschitzten Zugriff und das Board wird im Présentationsmodus
gedffnet.

Verifizierten Meetingteilnehmem nach SchlieBen des Whiteboards dauerhaften Zugriff

gewdahren.
Abbrechen Board 6ffnen



n Werkzeugleiste und Seiten

Im linken Bereich des Whiteboards

~ . . . H
A erscheint die Werkzeugleiste. Seiten s
. [ Seite 1
4 Rechts unten sehen Sie die
G Steuerungselemente.
/ Uber das Seitensymbol
. .o _ d
T (blauer Button im Screenshot) kénnen Umbenennen
G Sie neue Seiten zu Threm Whiteboard Kopieren
hinzufiigen, zwischen Seiten blattern S
a . . . Duplizieren
oder Seiten(-inhalte) l6schen. ‘
Exportieren >
u
Seiteninhalte I6schen
E Loschen
1
?E Seite hinzufiigen
¥

9 ¢ Q 100% v @ 9
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Auswahlen und Greifen

Mit dem Werkzeug Auswahlen kénnen ‘ ‘ Ein Beispiel fir die Verwendung des Werkzeugs:
Sie Elemente auf der Flache ,,anfassen” I~

und verschieben.

Donau

Havel

auszuwahlen, halten Sie die V74 Rhein

>
Um mehrere Objekte zeitgleich

Inn

Shift-Taste gedriickt. . _
c‘D Main

Mosel

Oder

Salzach
Elbe

Mit dem Werkzeug Greifen verschieben

und bestimmen Sie den aktuell m
74
(|

sichtbaren Bereich Ihres Whiteboards.

-.Elbe- . . - Rhein . . . . Donau -
’Oder - Main _ ) ~ Inn )
Mosel Salzach

.Havel
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Zeichnen und Linie

Das Werkzeug Zeichnen:

S
S

Stift zum Freihandzeichnen

@& 2 Textmarker

£ & Radierer

T — Linienstarke

r . — Farbe

Q 7 Intelligentes Zeichnen
u

Die Linie sowie den einfachen oder
doppelseitigen Pfeil nutzen Sie zum
Verbinden zweier Objekte.

Einen automatischen Richtungswechsel
erzeugen Sie mithilfe der separaten

Werkzeugleiste (rote Markierung
im Screenshot).

38 0a -
e ~ v

NACHTEILE
Rechts sehen Sie Beispiele fur die hohe Kosten
Verwendung des Werkzeugs: R — /lcht flexibel in der Nachbearbeitung
hoher zeitlicher Aufwand
kurzfristige Losungen suche
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Form und Rahmen

Verschiedene Grundformen,

Flussdiagramme, UML-Diagramme, B O O

Beschriftungen oder Gleichungen

/
erstellen Sie mit dem Form-Werkzeug. & 4 O
T
Uber den Button Alle Formen gelangen O & ©
Sie zu allen verfligbaren Varianten. P \ B
Alle Formen \ +
D . —4.

Rechts sehen Sie ein Beispiel fur ein

Flussdiagramm: Dot > |

Mithilfe der Rahmen-Funktion konnen

Sie Rahmen in verschiedenen Formaten a
um einzelne oder mehrere Elemente ] 16:9 43 11
auf lhrem Whiteboard ziehen. 1 D D
?& Buchstabe A4 Benutzerdefiniert
M
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m Text und Kurznotiz

Mit einem Klick auf das T aktivieren Sie

das Textwerkzeug. Ob Teilnehmende >
Anderungen an lhrem Textfeld V4
vornehmen dirfen, regulieren Sie iber & 4 Y 16 AA A = iz &
das Schloss-Symbol in der separaten CU
Werkzeugleiste. Diese o6ffnet sich, /
indem Sie in den Auswahlen-Modus i b / IT‘?Xt .
(Seite 9) wechseln und das @ T o hinzuttugen
entsprechende Textfeld anklicken.
Alternativ zu Textfeldern haben Sie die T
Moglichkeit, Kurznotizen zu erstellen, Auto A A T i &
mittels derer Sie auch Abstimmungen a
durchflihren kénnen. Hierzu wahlen die 3 [ —
Teilnehmenden Uber die Pfeiltasten in o .
der separaten Werkzeugleiste ,Dafir
stimmen” oder ,Dagegen stimmen”. s .
'
N —
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Kommentare

Das Sprechblasen-Symbol nutzen Sie,
um Kommentare an das Whiteboard
,anzuhangen® auf die lhre

Teilnehmer*innen reagieren kénnen.

Uber das Hikchen (rote Markierung im
Screenshot) I6sen Sie Kommentare und

blenden diese auf dem Whiteboard aus.

Eine Ubersicht mit allen verfassten
Kommentaren konnen Sie sich lGber die
Steuerungselemente am rechten
oberen Bildschirmrand anzeigen lassen.
Auch bereits geloste Kommentare
kdnnen Uber diese Funktion erneut

geoffnet werden.

Neuen Kommentar hinzufligen

g
P O R
a ‘ Abbrechen ‘

..' X
just now

Bitte um Feedback

Neuen Kommentar hinzufligen

Kommentare = X

©

9 minutes ago

Bitte um Feedback
Seite 1
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Vorlagen

Uber die Vorlagen-Funktion kénnen Sie
zwischen Templates aus zehn
Kategorien wahlen und diese lhren

ju
Winschen entsprechend bearbeiten.

Ein Beispiel der Kategorie ,Wissenschaft und Bildung“:

Know, Wonder, Learn
Topic: <> - S

Nutzen Sie das ,Know, Wonder,
Learn“-Template, um sich am

Ende einer Sitzung einen
Uberblick iiber das Gelernte zu
verschaffen. Teilnehmende
kénnen hier anonym eintragen,
was Sie gelernt haben und welche

Fragen noch offen geblieben sind.
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Datei hochladen und weitere Tools

Die Upload-Funktion ermoglicht es

lhnen, Bild- oder Texdateien in Ihr

@

Whiteboard einzubinden.

O+
s
Vorlagen fur Mindmaps, Tabellen oder | , Ein Beispiel flr die Verwendung eines
. L : A Mind
Diagramme sowie die Option, Elemente A | © Mindmap Kanban-Boards:
aus Google Drive in Ihr Whiteboard [> | © Tabelle Haw S
) ) . kanban coe
zu integrieren, stehen lhnen Gber den Z @ Kanban |
! To do (0) s In progress (0) b Done (0)
Button Weitere Tools zur Verfiigung. Q@ Karte | | — | e TR (e
& ol0 Diagramm
T
</> Inhalte einbetten
J Azure ™
. . B
Nutzen Sie Tools wie Kanban- - B Eosdeibrive
Tabellen zur Nachverfolgung von o s
Ira L ]
Fortschritten innerhalb eines 1
. O+ @ Microsoft OneDrive
Projekts. ' e
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Prasentation, Voting, Timer, Laser

Der Prasentationsmodus ermoglicht es
lhnen, einen Rahmen um den a 8 ¢ %
Ausschnitt des Whiteboards ziehen, den

Sie prasentieren mochten.

Uber die Voting-Funktion fiihren Sie
Abstimmungen zu ausgewahlten = d =
Objekten auf Ihrem Whitebord durch. ’
Die Dauer sowie die Anzahl der
,Stimmen® und Voting-Runden legen

Sie individuell fest.

Mit dem Timer behalten Sie die Zeit

- A A o s |
lhrer Prasentation im Blick. O & a %~ | 05:00 |
vy v @
Den Laserpointer konnen Sie fir lhre
Prasentation nutzen und auf einzelne @& S
Elemente des Whiteboards ,zeigen®. K K |
o006
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Klicken Sie in der oberen Leiste des
Zoom-Meetings auf Mehr

(blauer Button im Screenshot).

Um lhr Whiteboard zu exportieren,
navigieren Sie bis zum Punkt
Exportieren und wahlen Sie das

gewiinschte Dateiformat aus.

Uber den Punkt Board kénnen Sie |hr
Whiteboard zur weiteren Bearbeitung
durch Dritte sperren oder eine friihere

Version wiederherstellen.

Durch einen Klick auf Anzeigen kdnnen
Sie die Cursor der Mitarbeitenden

ein- oder ausblenden.

Whiteboard exportieren und weitere Funktionen

Name des Whiteboards @& T¥ a g2 §& %

g8 Q@& 13\ @N

B 76 =

Einstellungen >
Anzeigen >
Suchen

Exportieren >

Im Browser 6ffnen

Hilfe >

Feedback hinterlassen

Uber

Board >
Einstellungen >
Anzeigen >

Suchen

( Exportieren > >PDF (-pdf)

PNG-Bild (.png)

Im Browser 6ffnen
Durch Kommas getrennte Werte (.csv)

Hilfe >

Feedback hinterlassen

Uber

> > Board in Projekt verschieben

Dieses Whiteboard mit Stern markieren

(=

In den Papierkorb verschieben

Board sperren

Versionsverlauf

¢
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Freigabeelemente

Uber die Funktion Freigeben geben
Sie das Whiteboard fir andere

Benutzer*innen frei.

Tragen Sie dazu eine E-Mail-Adresse in
das Kontaktfeld ein und klicken Sie auf

Whiteboard freigeben.
Auch externe E-Mail-Adressen kdnnen

hinzugefliigt werden.

Die Rolle der Person, die eine Freigabe
erhalten hat, kann nachtraglich noch
uber das ausklappbare Feld rechts

neben dem Namen geandert werden.

Achten Sie darauf, dass sich die
Teilnehmenden mit derselben E-
Mail-Adresse bei Zoom anmelden,
fur die ein Whiteboard
freigegeben wurde.

o ¢ EZD0

Whiteboard freigeben X

[Kontakt oder E-Mail Editor v }

Verantwortlicher

Fur das Projekt freigegeben: None Mitbesitzer
Jeder kann auf oder unter seiner Stufe freigeben Verfasser des Kommentars
Externe Benutzer kénnen eingeladen werden Zuschauer

Kann andere einladen -~

Entfernen
Zugriff auf Link ¢ Link kopieren

Jeder mit dem Link kann dieses Whiteboard anzeigen ~

Whiteboard-Nutzung in Zoom




Mehr Unterstutzung gewunscht?

Wenn Sie Fragen zum Einsatz von Zoom bzh-qualiﬁzierung@uni-bonn_de
in lhrer Lehre haben, kdnnen Sie sich

jederzeit an das BZH wenden. Das BZH
bietet Qualifizierungsangebote zu
hochschuldidaktischen Themen an.

Wenn Sie technischen Support zu Zoom zoom@uni-bonn.de
brauchen, wenden Sie sich bitte

an das HRZ:
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