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~ Whiteboard-Nutzung in Zoom:
Ubersicht der einzelnen Werkzeuge

Diese Anleitung zeigt, wie Sie das Whiteboard und

seine Werkzeuge in Zoom nutzen kdonnen.
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Wichtiges vorab

- Uber die Funktion ,Bildschirm freigeben” steht Ihnen in Zoom das sog. Whiteboard zur
Verfliigung. Das Whiteboard verfligt Gber mehrere Werkzeuge, die in dieser Anleitung

vorgestellt werden.

- Die Screenshots in dieser Anleitung geben die Sicht des Moderators / der Moderatorin
wieder. Dieselben Werkzeuge stehen allerdings auch den Teilnehmenden zur Verfliigung,

sobald sie aktiviert werden (Seite 13).

- Sowohl die Moderatoren als auch die Studierenden (je nach Einstellung, S. Seite 4)
kénnen die Whiteboards als PDF- oder als PNG-Datei speichern.

- Gespeicherte Whiteboards konnen fiir weitere Bearbeitung in einer nachsten Sitzung
genutzt werden. So kdnnen Sie Studierenden liber eCampus oder Sciebo beispielsweise
Whiteboard-Vorlagen zur Verfugung stellen, die in einem Meeting bearbeitet werden.
Auch im Kurs einmal erstellte oder beschriebene Whiteboards kdonnen auf diese Art noch

einmal geteilt und fir Input oder Diskussion genutzt werden.
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Einstellungen auf der Zoom-Seite

Loggen Sie sich auf der Zoom-Seite
Whiteboard (klassisch)

der Uni Bonn ein. Navigieren Sie zum
Host und Teilnehmern erlauben, das Whiteboard wahrend eines Meetings zu teilen

Bereich Einstellungen

und dort bis zum Punkt Whiteboard Sichern von Whiteboard-Inhalten erlauben

Lokalen Export automatisch erstellen, wenn die Freigabe unterbrochen wird

Das Teilen des Whiteboards sowie das () Als PNG speichern ) Als PDF speichern

Sichern von Inhalten ist Gblicherweise

schon voreingestellt. Sie kdnnen hier
noch das automatische Speichern
auswahlen, fur den Fall, dass das Teilen

unterbrochen werden sollte.
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Bildschirm freigeben, Whiteboard auswahlen

Klicken Sie in einem laufenden Meeting

in der unteren Leiste auf

Bildschirm freigeben:

Wahlen Sie im nachsten Fenster die r. ' ' 1
Option Whiteboard aus
und klicken Sie unten auf Freigeben:

s

;

Desktop 1 Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay iPhone/iPad via Kabel

Thunderbird - Posteingang Acrobat Pro 2020 - Acrobat Pro 20...  Affinity Publisher - Affinity Publish... Safari -

~~~~~~~~~~ EEL:1-5
RE
Safari - Bonner Zentrum fiir Hochs... Finder - Finder - AG Werbung

lo Ton freigeben () Fiir Videoclip optimieren Bildschirm freigeben
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Werkzeugleiste und Seiten

Im oberen Bereich des Whiteboards

erscheint die Werkzeugleiste:

Unten rechts kdnnen Sie tUber
das Plus-Symbol weitere Seiten
hinzufliigen und mit den Pfeilen

zwischen den Seiten blattern:
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Auswahlen-Werkzeug

Mit dem Werkzeug Auswahlen kdnnen

Sie Elemente auf der Flache ,anfassen”

und verschieben. Dieses Werkzeug —
steht nur Moderatoren zur Verfligung,
Teilnehmende haben keinen Zugriff
darauf, auch dann nicht, wenn die

Werkzeugpalette fir sie aktiviert ist. . :

Sie kénnen auch mehrere Elemente

gleichzeitig auswahlen, indem Sie die

Maus dariber ziehen.

Oder

Nutzen Sie dieses Werkzeug e e
zum Verschieben, Ordnen, Sortieren
oder Clustern von Elementen, :

die beispielsweise bei einem . S s

Brainstorming oder bei einer
Aufgabe erstellt wurden.

Whiteboard-Nutzung in Zoom




Text-Werkzeug

Mit einem Klick auf das T aktivieren Sie

das Textwerkzeug.

Die SchriftgréfSe, die Schriftart und
die Schriftfarbe legen Sie

im Feld Farbe fest.

Rechts sehen Sie ein Beispiel fur die

Nutzung des Textwerkzeugs.

Achtung: Der Text kann nur so lange

geandert werden, wie das Feld
aktiv ist. Hat man das Textfeld einmal
verlassen, kénnen keine Anderungen

mehr vorgenommen werden.

x

4+
+ i?

Auswahlen Text

VORTEILE
=

gute Erreichbarkeit
mit allen Endgeraten kompatibel

sehr ansprechend

didaktisch durchdacht

Spotlight

Zeichnen Stempeln

Whiteboard - Zoom

A T S —1] a7

Rad..mi Farbe Ric...hen Ern...nren Loschen Speichern

Linienbreite

-

Schriftart

B I

NACHTEILE

hohe Kosten
nicht flexibel in der Nachbearbeitung

hoher zeitlicher Aufwand




Zeichnen-Werkzeug

Mit dem Werkzeug Zeichnen Kénnen
Sie Linien, Striche, Pfeile und

Formen zeichnen.

Die Strichstarke sowie die Farbe

stellen Sie im Feld Farbe ein.

Rechts sehen Sie ein Beispiel fir die

Nutzung der Linie, um bestimmte

Bereiche miteinander zu verknlpfen:

x

T 4

Auswahlen Text Zeichnen Stempeln

kurzfristige Lésungen suchen

#
Spotlight

(T W [ S e 7 v

Rad..mi Farbe Riic...hen Ern...hren Loschen Speichern

NACHTEILE

hohe Kosten

nicht flexibel in der Nachbearbeitung

hoher zeitlicher Aufwand



Stempeln-Werkzeug

Mit dem Werkzeug Stempeln kdnnen
Sie oder lhre Studierenden bestimmte
Zeichen auf dem Whiteboard setzen.
Beispielsweise konnen Sie mit dem Pfeil
die Aufmerksamkeit auf bestimmte
Begriffe oder Bereiche lenken, wie es in

der Abbildung rechts geschieht:

Die Stempel haben feste Farben, die
nicht geandert werden konnen.
Ein Pfeil ist immer blau, ein Hackchen

ist immer grin usw.

x

e T P

Zeichnen Stempeln Spotlight

Auswahlen Text Rad...mi

VORTEILE

gute Erreichbarkeit

mit allen Endgeraten kompatibel

sehr ansprechend

didaktisch durchdacht

| i ey N2

Farbe Riic...hen Ern...hren Léschen Speichern




m Spotlight-Werkzeug

Wenn Sie das Werkzeug Spotlight
auswahlen, wird der Maus-Cursor als

Lichtzeiger oder als Pfeil dargestellt:

So kénnen Sie die Maus als Zeiger
nutzen, mit dem Sie auf bestimmte
Bereiche auf dem Whiteboard oder

in lhrer Prasentation zeigen.

Auf der Abbildung rechts ist neben der
Zahl 2 das Spotlight zu sehen:
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Radiergummi, Loschen und Speichern

Mit dem Radiergummi kdnnen Sie alle ® & T v e & O 2N e (] R v

¥

Auswahlen Text Zeichnen Stempeln Spotlight Rad..mi Farbe Ric...hen Ern...hren Loschen Speichern

erstellten Objekte wie Texte, Formen,

Linien usw. mit einem Klick entfernen.

Mit dem Léschen-Werkzeug kdnnen Sie ® & T TRy B B B —

Auswahlen Text Zeichnen Stempeln Spotlight Rad..mi Farbe Riuc...hen Ern...hren Loschen Speichern

alle Zeichnungen auf einmal I16schen.

Alle Zeichnungen |6schen
Meine Zeichnungen l6schen

Zeichnungen der Zuschauer I6schen

Sowohl Sie als auch Ihre Studierenden

9 g T v s T v
konnen das Whiteboa rd Auswahlen Text Zeichnen Stempeln Spotlight Rad..mi Farbe Riic...hen Ern...hren Loschen Speichern

im PNG- oder im PDF-Format speichern. R "
v PNG

PDF

Testen sie das Speichern im Voraus, um zu sehen, wo die Datei an lhrem
Rechner automatisch gespeichert wird. Beispielsweise wird an Apple-

Computern jeweils automatisch ein Zoom-0Ordner mit Zeitstempel erstellt.



10 Kommentieren

Damit Ihre Studierenden auch
Kommentieren

die Werkzeugleiste nutzen kdnnen,

N . L 6 o
mussen Sle unten ||nks auf Lautschalten  Video beenden Teilnehmer Bildschirm freigeben  Reaktionen Apps

das Stiftsymbol klicken. Dadurch wird
die Werkzeugleiste fur sie sichtbar
und sie kdnnen alle hier gezeigten

Werkzeuge nutzen.

Nutzen Sie das Stempeln-Werkzeug fur die Aktivierung der Studierenden:
Beispielsweise fur verschiedene Abstimmungen, fur Feedbacks, Fragen

oder anderes.



Anonymes Kommentieren und Kommentieren deaktivieren

Klicken Sie in der oberen Leiste des ———
& v wm- G [ I /
ZOOm_Meetings (nicht die Stummschalten Video starten  Sicherheit Teilnehmer Abfrage Freigabe unterbrechen  Whiteboa d Mehr

| Stoppen

o0
--1 v

Werkzeugleiste!) auf Mehr.

Hier finden Sie die Option
Beschriftung fiir andere deaktivieren,

falls die Teilnehmenden keinen Zugang Aufzeichnen

zu den Whiteboard-Werkzeugen

Breakout Sessions

haben sollen. Reaktionen

.. . . v Handgesten erkennenofs ¥
AuBerdem kdnnen Sie hier anonymes &

Kommentieren erm('jglichen, falls es fur Beschriftung flr andere deaktivieren
lhr Lehrkonzept wiinschenswert ist. Die Ll G Culo Ll Sl LT L
Studierenden kénnen dann weiterhin Unfixierte Meeting-Kontrollleiste ausblenden
die Werkzeuge nutzen, aber ihr Name Computerton freigeben
wird dabei nicht angezeigt. Bildschirmfreigabe fiir Videoclip optimieren

Meeting-Informationen




Mehr Unterstutzung gewunscht?

Wenn Sie Fragen zum Einsatz von Zoom bzh-qualiﬁzierung@uni-bonn,de
in lhrer Lehre haben, kbnnen Sie sich

jederzeit an das BZH wenden. Das BZH
bietet Workshops und Beratungen zum

Einsatz von Zoom in der Lehre.

Weitere Anleitungen zu Zoom finden Weitere Anleitungen zu Zoom
Sie auf den Seiten von eCampus:

Wenn Sie technischen Support zu Zoom zoom@uni-bonn.de
brauchen, wenden Sie sich bitte
an das HRZ:
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https://www.ecampus-services.uni-bonn.de/de/nachrichten/zoom
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